附件
         仿印邮票图案及其制品审批审查工作细则

一、项目信息
	项目编码
	审批部门
	项目名称
	子项
	审批类别
	设定依据
	共同审批部门
	审批对象

	55007
	邮政局
	仿印邮票图案及其制品审批
	无
	行政许可
	《中华人民共和国邮政法实施细则》（1990年11月12日国务院令第65号）第二十八条，“因工作需要，仿印邮票图案的，必须按照仿印邮票图案的有关规定，报经邮电部邮票主管部门或者有关邮电管理局审核、批准”。
	无
	机关、企业、事业单位、社会组织



二、受理范围
1、 仿印中华人民共和国成立后发行的邮票图案，包括邮资信封、邮资明信片和邮资邮简上的邮票图案；
2、仿印中华人民共和国成立以前中国各历史时期的邮票图案；
3、在中华人民共和国境内仿印外国邮票或者香港、澳门特别行政区和台湾地区邮票。
此外，因新闻宣传和传播集邮知识需要，在公开发行的报纸，杂志的正页上仿印邮票图案，可以不办理审批手续。
[bookmark: _GoBack]三、实施权限
1、在非纸质材料上仿印邮票图案，以及原色原大或者放大缩小不足三分之一仿印邮票图案，由省（区、市）邮政管理局初审后报国家邮政局审批。
2、其他仿印邮票图案的审批，由省（区、市）邮政管理局负责办理，并向国家邮政局备案。
3、属于下列情形之一的，由国家邮政局审批：
（1）在中华人民共和国境内仿印外国邮票或者香港、澳门特别行政区和台湾地区邮票的。
（2）仿印中华人民共和国成立以前中国各历史时期的邮票图案的。
四、审查过程
1、许可的申请与受理
申请。 仿印邮票图案者可以通过信函、传真、电子数据交换和电子邮件等方式提出申请，申请须载明以下内容：
   （1）单位名称、地址； 
　 （2）仿印目的和仿印的邮票名称、志号等； 
　 （3）仿印方式及制品的规格、数量等； 
（4）拟承制的单位名称、地址。
申请者可在线填写“仿印邮票图案及其制品审批申请表”（点击可下载），或下载后进行填写。在线填写的，在网上提交材料后7日内向邮政管理部门提交全部书面材料。下载填写的，在提交全部书面申请材料时，还要提供上述材料的电子版文档。
受理。依据行政许可法的规定，行政机关对申请人提出的行政许可申请，应当根据下列情况分别作出处理：
（1）申请事项依法不需要取得行政许可的，应当即时告知申请人不受理；
（2）申请事项依法不属于本行政机关职权范围的，应当即时作出不予受理的决定，并告知申请人向有关行政机关申请；
（3）申请材料存在可以当场更正的错误的，应当允许申请人当场更正； 
（4）申请材料不齐全或者不符合法定形式的，应当当场或者在五个工作日内一次告知申请人需要补正的全部内容，逾期不告知的，自收到申请材料之日起即为受理；
（5）申请事项属于本行政机关职权范围，著作权人相应民事许可等申请材料齐全、符合法定形式，或者申请人按照本行政机关的要求提交全部补正申请材料的，应当受理行政许可申请。 
行政机关受理或者不予受理行政许可申请，应当出具加盖本行政机关专用印章和注明日期的书面凭证。
2、审查并作出决定
受理申请后，国家邮政局或者省（区、市）邮政管理局应当在收到申请后的二十个工作日内作出行政许可决定,二十个工作日不能作出决定的，经本行政机关负责人批准，可以延长十个工作日。同意仿印邮票图案的批准文件应当包括仿印邮票的内容，基本要求，监制单位和有效期等，并说明以下情况：
（1）获准仿印邮票的单位应当在仿印邮票图案制品发行前向审批机关送缴样品存档。 
（2）获准仿印邮票图案的单位在批文有效期内未进行仿印的，必须报原审批机关备案，并将批准文件退回。 
　　（3）获准仿印邮票图案的单位不得转让获准仿印邮票图案的制作权和发行权。 
此外，在非纸质材料上仿印邮票图案，以及原色原大或者放大缩小不足三分之一仿印邮票图案，由省（区、市）邮政管理局初审后报国家邮政局审批。
3、监制
除国家邮政局另有规定外，仿印邮票图案制品由省（区、市）邮政管理局负责监制。监制的主要职责是：
（1）审签仿印邮票图案样品并留样，检查是否符合规定要求，即获准仿印邮票图案的单位须持批准文件与承接印制企业按照国家有关规定签订印制合同，并在印制前将仿印邮票图案样品送监制部门审签后方可正式生产。
（2）监控质量和数量；　　
（3）审核机关规定的其他职责。 
仿印邮票图案制品或者其外包装上标明下列各项：仿印单位名称、地址，审批机关和批准文号，制作数量，制作单位，印制单位，其他应当标明的有关事项。 
4、归档与备案
省（区、市）邮政管理局应及时将仿印邮票图案及其制品审批情况进行总结整理归档，并将有关情况向国家邮政局备案。
五、注意事项
1、仿印邮票图案涉及的版权问题，根据《中华人民共和国著作权法》和国家有关规定处理。
2、书面申请资料必须提供一式两份。复印件（或打印件）一律加盖单位公章。相关证明材料须提供原件。
六、监督检查要求
需建立完善监督检查制度，明确监督检查部门、工作权限、岗位职责、投诉举报的途径、受理条件、受理程序、办理程序、结果处理、处理期限、延期处理、相关文书等具体内容。
国家邮政局监察机构地址：北京市北礼士路甲8号国家邮政局 监察局，邮编：100868。









仿印邮票图案及其制品审批申请表
	机构名称
	

	机构类型
	□机关  □企业  □事业单位  □社会组织

	组织机构代码
	

	颁发机关
	□国家工商管理总局
□________省/市/区（县）工商行政管理局
□________________
	注册日期
	

	证书有效期
	
	法定代表人
	

	法定代表人身份证号
	
	法定代表人手机
	

	联系人姓名
	
	联系人手机
	

	联系人电子邮箱
	
	固定电话
	

	传真
	
	邮政编码
	

	注册地址
	

	通信地址
	

	申请仿印的邮票名称
	

	申请仿印的邮票志号
	

	制品类型
	□______  □出版物  □贵金属嵌制品 □集邮品  

	制品的材料、介质
	

	制品的规格
	□原色原大  □放大缩小不足三分之一 □大于三分之一

	数量
	

	著作权授权日期
	

	拟承制的单位名称、地址
	



	本机构在申请过程中提交的所有材料真实有效，谨对此真实性承担责任。


法定代表人签字：


公章：
                       
                                    年   月   日



申请报告（仿印目的、事由、机构介绍等）
机构身份证明及复印件
著作权证明及授权书（复印件）
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